PATVIRTINTA

Direktoreés Reginos Ivanauskaités
2017 m. gruodzio 29 d.

isakymu Nr. V-72.

RADVILISKIO LOPSELIO-DARZELIO ,,ZVAIGZDUTE*
MAZOS VERTES PIRKIMU TVARKOS APRASAS

I. SKYRIUS
BENDROSIOS NUOSTATOS

1. Radviligkio lop3elio-darZelio ,.Zvaigzduté“ (toliau — lopselis-darzelis) Mazos vertés
pirkimy tvarkos aprasas (toliau — Tvarkos apraSas) parengtas vadovaujantis Lietuvos Respublikos
vieSyjy pirkimy jstatymu (toliau — VieSyjy pirkimy jstatymas), VieSyju pirkimy tarnybos
direktoriaus 2017 m. birzelio 28 d. jsakymu ,Deél mazos vertés pirkimy tvarkos apraso
patvirtinimo* Nr. 15-97.

2. Tvarkos apraas nustato prekiy, paslaugy ir darby mazos vertés pirkimy (toliau —
pirkimai) budus ir jy procediiry atlikimo tvarkg.

3. Radvilidkio lopSelis-darzelis ,,Zvaigiduté“ (toliau — lopSelis-darzelis) atlikdamas mazos
vertés vieSuosius pirkimus vadovaujasi $iuo Tvarkos aprasu, VieSuyjy pirkimy jstatymu, Mazos
vertés pirkimy tvarkos aprasu, Lietuvos Respublikos civiliniu kodeksu ir kitais teisés aktais.

4. Organizuojant vieSuosius pirkimus lopSelyje-darzelyje, turi biiti racionaliai naudojamas
darbuotojy, dirban¢iy pagal darbo sutartj, darbo laikas, laikomasi konfidencialumo ir ne3aliskumo
reikalavimy.

5. Aprase vartojamos savokos:

5.1. Mazos vertés pirkimas — tai:

5.1.1. supaprastintas pirkimas, kai prekiy ar paslaugy pirkimo numatoma vertés yra mazesné
kaip 58 000 Eur (penkiasde$imt astuoni tikstanéiai eury) (be pridétinés vertés mokesc€io — toliau
PVM)), o darby pirkimo numatoma verté mazesné kaip 145 000 Eur (Simtas keturiasdeSimt penki
tukstanciai eury) (be PVM);

5.1.2. supaprastintas pirkimas, atliekamas toms atskiroms pirkimo dalims, kuriy bendra verteé
yra mazesné kaip 58 000 Eur (penkiasde$imt astuoni tiikstan¢iai eury) (be PVM) to paties tipo
prekiy ar paslaugy sutartiy vertés, o perkant darbus — maZesné kaip 145000 Eur (3imtas
keturiasdeSimt penki tikstanciai eury) (be PVM). Jeigu numatoma pirkimo verte yra lygi
tarptautinio pirkimo vertés ribai arba ja virsija, perkanc¢ioji organizacija uztikrina, kad bendra daliy
verte, atliekant maZos vertés ir kity supaprastinty pirkimy procedaras, biity ne didesné kaip 20
procenty bendros visy pirkimo daliy vertés;

5.2 jgaliota organizacija — lop3elio-darZelio direktoriaus jsakymu, vadovaujantis VieSyjy
pirkimy jstatymo 83 straipsnio nuostatomis, pirkimo procediiroms atlikti paskirta kita perkancioji
organizacija — Radviliskio rajono savivaldybeés Svietimo ir sporto paslaugy centras (toliau —
RRSSSPC);

5.3. mazZos vertés pirkimo tiekéju apklausos pazyma — lopSelio-darZelio nustatytos
formos dokumentas, lopselio-darZelio vadovo nustatytais mazos vertés pirkimo atvejais pildomas
pirkimo organizatoriaus ir pagrindZiantis jo priimty sprendimy atitikti VieSyjy pirkimy jstatymo ir
kity pirkimus reglamentuojanéiy teises akty reikalavimams. Perkan¢iosios organizacijos vadovas
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gali nustatyti, kad mazos vertés pirkimo pazyma nepildoma, jei (kai) atliekama apklausa zodziu ir
yra apklausiamas tik vienas tiekéjas;

5.3. neskelbiama apklausa — pirkimo biidas, kai lopSelis-darzelis kreipiasi j tiekéjus,
kviesdamas pateikti pasitlymus;

5.4. pirkimy organizatorius — lopselio-darzelio direktoriaus paskirtas darbuotojas, kuris
organizuoja ir atlicka mazos vertés pirkimus, kai tokiems pirkimams atlikti nepaskirta kita
perkanc¢ioji organizacija;

5.5. pirkimy organizavimas — perkanciosios organizacijos vadovo veiksmai, kuriant
sistema, apimancia atsakingy asmeny paskyrimg, ju funkcijy, teisiy, pareigy ir atsakomybeés
nustatyma, kuria siekiama tinkamo pirkimy ir pirkimy sutar¢iy vykdymo, racionaliai naudojant tam
skirtas lésas ir ZmogisSkuosius isteklius;

5.6. pirkimy planas — perkanciosios organizacijos parengtas ir patvirtintas einamaisiais
biudzetiniais metais planuojamy vykdyti prekiu, pgislaugq ir darby pirkimy sara3as.

5.7. pirkimy suvestiné — perkanciosios organizacijos parengta informacija apie visus
biudZetiniais metais planuojamus vykdyti pirkimus. Si informacija kasmet iki kovo 15 dienos, o
patikslinus pirkimy plang — ne véliau kaip per 5 darbo dienas, skelbiama Centringje viesyjy pirkimy
informacinéje sistemoje (toliau - CVP IS);

5.8. pirkimy Zurnalas — perkanciosios organizacijos nustatytos formos dokumentas
(popieriuje ar skaitmeningje laikmenoje), skirtas registruoti perkanc¢iosios organizacijos atlieckamus
pirkimus.

6. Kitos Tvarkos apraSe vartojamos pagrindinés sgvokos yra apibréztos VieSyjy pirkimy
jstatymo 2 straipsnyje.

7. Pirkimai lopSelyje-darzelyje atliekami laikantis lygiateisiSkumo, nediskriminavimo,
abipusio pripazinimo, proporcingumo, skaidrumo principy. LopSelis-darzelis, vykdydamas pirkima,
siekia racionaliai naudoti tam skirtas lé3as, bei uztikrina, kad biity laikomasi aplinkos apsaugos,
socialinés ir darbo teisés jsipareigojamy vykdant pirkimo sutartis.

8. Planuojant pirkimus ir jiems rengiantis, negali biiti siekiama iSvengti Tvarkos aprase
nustatytos tvarkos taikymo ar dirbtinai sumazinti konkurencijg. Laikoma, kad konkurencija yra
dirbtinai sumazinta, kai pirkimu tam tikriems tiekéjams nepagrjstai sudaromos palankesnés ar
nepalankesnés salygos.

9. Pirkimo procediiros prasideda, kai VieSyju pirkimy tarnyba paskelbia skelbimg apie
pirkima CVP IS, o kai pirkimas atlickamas neskelbiamos apklausos biidu — lopS$elis-darzelis rastu
arba Zodziu kreipiasi | tiekéja (tiekejus) praSydamas pateikti pasitilymg (pasitilymus) jsigyti prekiuy,
paslaugy ar darby.

10. Pirkimo (ar atskiros pirkimo dalies) procediiros baigiasi, kai:

10.1. sudaroma pirkimo sutartis ir pateikiamas sutarties jvykdymo uZtikrinimas, jei jo buvo
prasoma, arba sudaroma preliminarioji sutartis;

10.2. atmetami visi pasitlymai:

10.3. nutraukiamos pirkimo procediiros;

10.4. per nustatytg terming nepateikiamas nei vienas pasililymas;

10.5. baigiasi pasitlymy galiojimo laikas ir pirkimo sutartis ar preliminarioji sutartis
nesudaroma dél priezas¢iy, kurios priklauso nuo tiekéjuy;

10.6. visi tiekéjai atSaukia savo pasitilymus ar atsisako sudaryti pirkimo sutartj.

11. Lopselis-darzelis turi teis¢ savo iniciatyva nutraukti pradétas pirkimo procediiras. Tai
gali biiti atliekama bet kuriuo metu iki pirkimo sutarties (preliminariosios sutarties) sudarymo, jeigu

atsirado aplinkybiy, kuriy nebuvo galima numatyti. Pirkimo procediiras nutraukti privaloma, jeigu
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buvo pazeisti VieSyju pirkimy jstatymo 17 straipsnio 1 dalyje nustatyti principai ir atitinkamos
padéties negalima i3taisyti.

12. LopSeliui-darzeliui néra privaloma jsigyti prekiy, paslaugy ir darby i§ centrinés
perkanciosios organizacijos, jei prekés, paslaugos ar darbai neatitinka lopSelio-darZelio poreikiy
arba lopSelis-darzelis gali jsigyti prekiy, paslaugy ar darby efektyvesniu biidu racionaliai
naudodamas tam skirtas léSas. Mazos vertés pirkimy apraSo 11 punkte numatytos pareigos jsigyti
prekiy, paslaugy ar darby i§ centrinés perkanCiosios organizacijos (toliau — CPO) gali biti
nesilaikoma ir tokiu atveju, kai atlickama neskelbiama apklausa ir numatoma pirkimo sutarties verté
yra mazesne kaip 10 000 Eur (deSimt tiikstan¢iy eury) (be PVM).

13. Tais atvejais, kai neatlickamas centralizuotas pirkimas, kaip numatyta $io Tvarkos
aprado 12 punkte, norédamas jsigyti prekiy, paslaugy ar darbuy, lop3elis-darzelis gali:

13.1. atlikti pirkimag savarankiskai;

13.2. pirkimo procediras atlikti jgalioti kita perkan&iaja organizacija, vadovaujantis Viesujy
pirkimy jstatymo 83 straipsnio nuostatomis;

13.3. jsigyti prekes, paslaugas ir darbus i§ uZsienio valstybés centrinés perkanciosios
organizacijos ar naudojantis uZsienio valstybés centrinés perkanc¢iosios organizacijos atlikta pirkimo
procediira, valdoma dinamine pirkimo sistema ar sudaryta preliminarigja sutartimi, vadovaujantis
Viedyjy pirkimy jstatymo 82 straipsnio 1 dalies nuostatomis;

13.4. atlikti bendrus pirkimus kartu su kitomis Lietuvos Respublikos ar kity valstybiy nariy
perkan¢iosiomis organizacijomis, vadovaujantis VieSyjy pirkimy jstatymo 84 ir 85 straipsniy
nuostatomis;

13.5. naudotis pagalbineés vieSyjy pirkimy veiklos paslaugy teikéjy paslaugomis,
vadovaujantis VieSyjy pirkimy jstatymo 2 straipsnio 22 ir 23 daliy nuostatomis.

14. Lop3elis-darzelis, siekdamas uZkirsti kelig pirkimuose kylantiems interesy konfliktams,
kaip jie apibréziami Viedyjy pirkimy jstatymo 21 straipsnio 1 dalyje, reikalauja, kad lop3elio-
darzelio darbuotojas, dalyvaujantis pirkimo procediirose ar galintys daryti jtakg jo rezultatams, prie$
tai pasiraSyty konfidencialumo pasizadejima (Tvarkos apraso 1 priedas) ir neSaliSkumo deklaracija
(Tvarkos apra3o 2 priedas).

II. SKYRIUS
PIRKIMU PLANAVIMO IR ORGANIZAVIMO ETAPAS

- 15. Uz pirkimy planavima atsakingas asmuo, atsizvelgdamas | lop3elio-darzelio
biudZetiniams metams pagal finansavimo programas sudarytus i$laidy planus, parengia pirkimy
plang (Tvarkos apraSo 3 priedas) iki vasario 15 d. Pirkimy plane turi biiti pateikiama i informacija:

15.1. pirkimo objekto pavadinimas;

15.2. pirkimo objekto klasifikavimo kodas pagal bendrajj vieSyjy pirkimy Zodyna (toliau —
BVP2);

15.3. numatomas jsigyti prekiy, paslaugy ar darby kiekis;

15.4. planuojama pirkimo verte (eurais su PVM);

15.5. numatomy pirkti prekiy kiekiai bei paslaugy ar darby apimtys (jei jmanoma);

15.5. numatoma pirkimo pradzia;

15.6. planuojamas pirkimo biidas;

15.7. ketinamos sudaryti sutarties trukme;

15.8. vykdytojas.

16. Parengtas pirkimy planas, suderinamas su lop$elio-darZelio direktoriumi.
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17. Gavus lopselio-darZelio direktoriaus patvirtinta plang, uz pirkimy planavimg atsakingas
asmuo, rengia pirkimy suvesting vadovaujantis Viesyjy pirkimy jstatymo 26 straipsnio nuostatomis.

18. Atsiradus poreikiui, pirkti prekes, paslaugas ar darbus, kurie nebuvo numatyti pirkimy
plane, lopSelio-darzZelio direktorés paskirtas asmuo atsakingas uZ vie$uyjy pirkimy planavima kartu
su jstaigos vadovu, einamaisiais biudZetiniais metais tikslina vieSyjy pirkimy plang.

19. Pirkimai lop3elyje-darzelyje gali buti atliekami ir iki pirkimy plano patvirtinimo, prie$
tai juos suderinus su jstaigos vadovu.

20. UzZ pirkimy plano vykdyma atsako lopselio-darzelio pirkimy organizatoriai, kurie pagal
ju veiklos sri¢iai priskirta kompetencija atlieka pirkimus, o uz $io plano vykdymo kontrole —
lopSelio-darzelio direktorius, kuris koordinuoja ir kontroliuoja jstaigos atliekamus vie3uosius
pirkimus.

21. Lop3elyje-darzelyje pirkimo organizavimo etapas vykdomas sekancia tvarka:

21.1. vz pirkimy organizavima atsakingas: asmuo atlieka rinkos tyrima, i3siaiskina prekiuy,
paslaugy ar darby technines, eksploatacines ir kt. savybes, kiekius, kokybés reikalavimus,
potencialius tiekejus bei visa kita informacija, reikalingg pirkimui organizuoti ir vykdyti bei
numatomai pirkimo vertei apskaiCiuoti ir jvertina galimybe pirkima atlikti i§ VieSyjy pirkimy
Istatymo 23 straipsnio 1 dalyje nurodyta statusa turinéiy tiekéjy arba prekes, paslaugas ar darbus
isigyti naudojantis CPO elektroniniu katalogu;

21.2. MaZos vertés pirkimy tvarkos aprase, patvirtintame Vie$yjy pirkimy tarnybos
direktoriaus 2017 m. birzelio 28 d. jsakymu Nr. 1S-97 , Dél mazos vertés pirkimy tvarkos paraso
patvirtinimo® nustatytais atvejais ir tvarka pirkimy organizatorius vykdo mazos vertés pirkimy
proceduras bei parenka pirkimo btida apklausdamas pasirinkta skai¢iy tiekéjy;

21.3. rengia maZos vertés pirkimo tiekéjy apklausos pazyma, kurios forma pateikta lopselio-
darZelio tvarkos apraSo 4 priede, i§skyrus atvejus, kai pirkimo sutarties verté yra maZesné arba lygi
500 Eur be PVM arba, kai deél jvykiy, kuriy perkancioji organizacija negaléjo numatyti, biitina
skubiai jsigyti prekiy, paslaugy ar darby.

22. Kiekviena atliekama pirkimo procediira patvirtinama toliau nurodytais dokumentais:

22.1. jei pirkimas atlickamas zodziu ir sutartis sudaroma ZodZiu, pirkimo procediiras
patvirtinantys dokumentai yra saskaita-faktiira, kuri kiekvienu atveju registruojama pirkimy Zurnale
(Tvarkos apraSo 6 priedas), priklausomai nuo pirkimo sutarties vertés, maZos vertés pirkimo tiekéjy
apklausos pazyma ar kiti buhalterinés apskaitos dokumentai;

22.2. jei pirkimo procediiros atliekamos rastu, pirkimg patvirtinantys dokumentai yra
susirasinéjimo informacija, jskaitant skelbima apie pirkima (jei pirkimas buvo skelbiamas), sudaryta
sutartis ir CVP IS paskelbta informacija apie jg bei kiti su pirkimu susije dokumentai.

23. Tais atvejais kai pirkimg atlieka pirkimo organizatorius, jj patvirtinantys dokumentai yra
saugomi darbui skirtame kompiuteryje, bylose ar jstaigai priklausan¢ioje CVP IS naudoto
paskyroje. I8kilus poreikiui lop3elis-darZelis uztikrina tokiy dokumenty prieinamuma.

24. Planavimo ir pasirengimo pirkimams dokumentai, pirkimo dokumentai, tiekéjy
pasitlymai, susiraSinéjimy su tiekéjais dokumentai ir kiti su pirkimu susije dokumentai saugomi ne
trumpiau kaip 4 metus nuo pirkimo pabaigos. Preliminarios sutartys, pirkimo sutartys, jy pakeitimai
ir su jy vykdymu susij¢ dokumentai ne trumpiau kaip 4 metus nuo pirkimo sutarties jvykdymo. Visi
nurodyti dokumentai saugomi Lietuvos Respublikos dokumenty ir archyvy jstatymo nustatyta
tvarka.

25. Lopselis-darzelis CVP IS priemonémis VieSyjy pirkimy tarnybai jos nustatyta tvarka
pateikia per kalendorinius metus sudaryty pirkimo sutar¢iy, atlikus mazos vertés pirkima, ataskaita.
Ataskaita pateikiama per 30 dieny, pasibaigus ataskaitiniams kalendoriniams metams.
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III. SKYRIUS
PIRKIMO PROCEDURU ATLIKIMO ETAPAS

26. Lop3elyje-darZelyje pirkimo procediiras atlieka:

26.1. pirkimy organizatorius, kai prekiy paslaugy pirkimo numatoma sutarties verté yra
mazesne arba lygi 5 000 Eur (penki tiikstan¢iai eury) (be PVM), o darby numatoma pirkimo
sutarties verté yra mazZesné arba lygi 5 000 Eur (penki tiikstan¢iai eury) (be PVM);

26.2 jgaliota perkandioji organizacija, RRSSSPC, iki pirkimo sutarties ar preliminariosios
sutarties sudarymo, kai prekiy ar paslaugy numatoma pirkimo sutarties verté yra didesné, kaip 5 000
Eur (penki tikstanciai eury) (be PVM), o darby numatoma pirkimo sutarties verté yra didesné kaip
5 000 Eur (penki tikstanciai eury) (be PVM).

27. LopSelio-darZelio direktorius turi teis¢ priimti sprendimg pavesti maZos vertés pirkima
vykdyti pirkimy organizatoriui ar jgaliotai organizacijai, neatsizvelgdamas j lop3elio-darzelio
Tvarkos apraSo 26 punkte nustatytas aplinkybes.

28. Lopselio-darzZelio direktoriui priemus sprendima pirkimo procediras jgalioti atlikti kitg
perkancigjg organizacija, lopSelis-darZelis privalo jgaliotajai organizacijai nustatyti atlikimo
uzduotis (Tvarkos apraSo 5 priedas) ir suteikti visus jgaliojimus toms uZduotims vykdyti. Uz
igaliotai organizacijai nustatytas uzduotis atsako lopSelis-darZelis, o uz §iy uzduo¢iy jvykdyma —
igaliotoji organizacija — RRSSSPC. Uz pirkimo sutarties sudaryma, jos salygy vykdyma yra
atsakingas lop3elis-darzelis. Jgaliojimai jforminami Civilinio kodekso nustatyta tvarka (VP] 83 str.).

29. Lop3elis-darzelis turi teis¢ savo iniciatyva nutraukti pradétas pirkimo procediiras iki
pirkimo sutarties (preliminariosios sutarties) sudarymo, jeigu atsirado aplinkybiy, kuriy nebuvo
galima numatyti. Pirkimo procediiras nutraukti privaloma, jeigu buvo paZeisti VieSyjy pirkimy
jstatymo 17 straipsnio 1 dalyje nustatyti principai ir atitinkamos padéties negalima itaisyti.

IV. SKYRIUS
PIRKIMO VYKDYMAS

30. Lop3elio-darZelio direktorius priima sprendima pavesti maZos vertés pirkimo procediiras
vykdyti:

30.1. pirkimo organizatoriui, kai prekiy, paslaugy ar darby numatoma pirkimo verté yra
mazesné arba lygi 5 000 Eur be PVM;

30.2. jgaliotai organizacijai, kai numatoma sudaryti prekiy, paslaugy ar darby sutarties
pirkimo verté yra didesné nei 5 000 Eur be PVM, iki pirkimo sutarties sudarymo, pagal nustatytas
jai uzduotis ir suteiktus jgaliojimus toms uzduotims vykdyti.

31. Lopselio-darZelio direktorius turi teisgs priimti sprendimg pavesti mazos vertés pirkima
vykdyti pirkimy organizatoriui ar jgaliotai organizacijai, neatsizvelgdamas i lop3elio-darzelio
Tvarkos apraSo 30 punkte nustatytas aplinkybes ir nurodydamas argumentus dél tokio sprendimo
priemimo.

32.Lop3elyje-darzelyje pirkimai gali bati atliekami skelbiamos apklausos arba neskalbiamos
apklausos biidu.

33. Neskelbiamos apklausos badu pirkimus atlieka pirkimy organizatorius:

33.1. apklausdamas pasirinkta skai¢iy tiekéjuy;



33.2. pirkimg atlikdamas ZodzZiu (telefonu, tiesiogiai prekybos vietoje, vertindamas internete
tiekejy skelbiamg informacija apie pasirinktas prekes, paslaugas ar darbus) arba;

33.3. pirkima atlikdamas rastu (CVP IS priemonémis, elektroniniu paStu, paStu ar kitomis
priemonémis).

34. Skelbiamos apklausos biidu pirkimai atlickami CVP IS priemonémis, uzpildant skelbima
apie pirkima, vadovaujantis VieSuju pirkimy tarnybos nustatyta tvarka.

35. Atvejai, kada pirkimas gali biiti atliekamas neskelbiamos apklausos budu:

35.1. jei numatoma pirkimo sutarties verté yra mazesné kaip 10 000 Eur be PVM;

35.2. jei pirkime, apie kurj buvo skelbta, nebuvo gauta paraisky ar pasitilymy arba visos
pateiktos paraiSkos ar pasililymai yra netinkami, o pirminés pirkimo salygos i§ esmés nekei¢iamos;

35.3. kai del jvykiy, kuriy perkancioji organizacija negaléjo i§ anksto numatyti, bitina
isigyti prekiy, paslaugy ar darby. Aplinkybés, kuriomis grindZiama ypatinga skuba, negali
priklausyti nuo lop3elio-darzelio;

35.4. jeigu prekes patiekti, paslaugas suteikti ar darbus atlikti gali tik konkretus tickéjas dél
vienos i§ §iy priezasciy:

a) pirkimo tikslas yra suskurti arba jsigyti unikaly meno kirinj ar meninj atlikima;

b) konkurencijos néra del techniniy priezas¢iu;

¢) del iSimtiniy teisiy, jskaitant intelektinés nuosavybés teises, apsaugos.

Sio punkto b ir ¢ papunkéiai gali biti taikomi tik tuo atveju, kai néra pagristos alternatyvos
ir konkurencijos nebuvimas néra dirbtinai sukurtas sugrieztinus pirkimo reikalavimus.

35.5. Jeigu lopselis-darZelis pagal ankstesne pirkimo sutartj i§ kokio nors tiekéjo pirko
prekiy ir nustaté, kad i§ jo verta pirkti papildomai, siekiant i§ dalies pakeisti turimas prekes arba
padidinti turimy prekiy kiekj, kai, pakeitus tiekéja, lopseliui-darZeliui reikéty jsigyti medziagy,
turin€iy kitokias technines charakteristikas, ir dél to atsirasty nesuderinamumas arba per dideliy
techniniy eksploatavimo ir prieZiiros sunkumy. Tokiy sutar¢iy, kaip ir pasikartojan¢iy sutarciy,
trukme paprastai negali buti ilgesné nei 3 metai, skaiiuojant nuo pradinés sutarties sudarymo
momento, iskyrus pagristus atvejus, kai siekiama racionalaus 1é3y panaudojimo;

35.6. kai i3 to paties tiekéjo perkamos naujos paslaugos ar darbai, panasis j tuos, kurie buvo
pirkti pagal pirming pirkimo sutartj, kai yra visos $ios sglygos kartu:

a) visi nauji pirkimai yra skirti tam paciam projektui, dél kurio buvo sudaryta pirminé
pirkimo sutartis, vykdyti, o pagrindiniame projekte buvo numatyta galimy papildomy paslaugy ar
darby pirkimo apimtis ir salygos, kurioms esant bus perkama papildomai;

b) pirmine pirkimo sutartis buvo sudaryta paskelbus apie pirkima, skelbime nurodZius apie
galimybe pirkti papildomai ir atsizvelgus j papildomy pirkimy verte;

¢) nauji pirkimai atliekami nuo pirminés sutarties sudarymo momento praéjus ne ilgesniam
kaip 3 mety laikotarpiui:

35.7. jei perkamos prekeés ir paslaugos naudojant reprezentacinéms islaidoms skirtas lésas;

35.8. jei perkami archyvy ir biblioteky dokumentai, prenumeruojami laikras¢iai ir Zurnalai;

35.9. jei perkamos licencijos naudotis bibliotekiniais dokumentais ir duomeny
(informacinémis) bazémis;

35.10. jei perkamos teiséjy, prokurory ir lopselyje-darZelyje pagal darbo sutartj dirbanciy
darbuotojy mokymo ir konferencijy paslaugos;



35.11. jei perkamos reikalingy eksperty teikiamos nematerialaus pobiidZio (intelektinés)
paslaugos;

35.12. jei perkamos keleiviy pervezimo, nakvynés ir kitos su tarnybine komandiruote
susijusios paslaugos, kai jos jsigyjamos i$ tiesioginio paslaugos teikéjo.

36. Pirkimo procediiry vykdymo metu atsiradus aplinkybéms, kuriy negalima buvo
numatyti, ar kitoms aplinkybéms, kurioms esant, tik lopSelio-darZelio direktorius gali priimti
sprendimg deél pirkimo vykdymo, apie tokias aplinkybes lopSelio-darzelio direktorius rastu
informuoja pirkimo organizatorius ar jgaliota organizacija.

37. Kiekvieng atlikta pirkima, kurj bitina registruoti, pirkimy organizatorius registruoja
pirkimy Zurnale, pagal Tvarkos apraso 6 priede pateikta forma. Jame nurodomi rekvizitai: pirkimo
pavadinimas, prekiy, paslaugy ar darby kodai pagal BVPZ, pirkimo sutarties arba saskaitos faktiiros
numeris ir sudarymo data bei pirkimo sutarties trukmé (pildoma, kai sudaryta pirkimo sutartis),
tieckéjo pavadinimas, sudarytos sutarties kaina, atsiZvelgus j sutartyje numatytus pratesimus ar
numatoma sutarties verté eurais, VieSyjy pirkimy jstatymo straipsnis, dalis, punktas ar Tvarkos
apraSo punktas, kuriuo vadovaujantis pasirinktas pirkimo budas, informacija, ar pirkimas atliktas
pagal VieSyjy pirkimy jstatymo 23 ar 24 straipsniy reikalavimus ir, jei reikia, kita su pirkimu

susijusi informacija.

V. SKYRIUS
PIRKIMO SUTARTIES SUDARYMO ETAPAS

38. Atlikus pirkimo procediras ir priémus sprendima sudaryti pirkimo sutartj, parengiamas
galutinis pirkimo sutarties projektas (tuo atveju, jeigu pirkimg pavesta vykdyti pirkimo
organizatoriui — rengia pirkimy organizatorius, jei pirkimg vykdo jgaliota organizacija — jgaliotos
organizacijos vieSyjy pirkimy specialistas) pagal pirkimo dokumentuose nustatytas pagrindines
pirkimo sutarties salygas.

39. Sudaromoje pirkimo sutartyje turi biiti nustatomas ne ilgesnis kaip 3 mety nuo sutarties
sudarymo prekiy tiekimo, paslaugy teikimo, darby atlikimo laikotarpis, iSskyrus pagristus atvejus,
kai atsizvelgiant | perkamo objekto ypatybes ir siekiant racionalaus 1éSy panaudojimo, biitina §j
laikotarpj pailginti. Ilgesnis prekiy tiekimo, paslaugy tiekimo, darby atlikimo laikotarpis nustatomas
vadovaujantis VieSyjy pirkimy jstatymo 86 straipsnio 5 dalies nuostatomis.

40. Preliminarioji pirkimo sutartis negali biti sudaryta ilgesniam kaip 4 mety laikotarpiui,
iSskyrus pagristus, su pirkimo objektu susijusius atvejus, kurie nurodomi skelbime apie pirkima
arba kvietime tieke¢jams. Pirkimo sutartis preliminariosios sutarties pagrindu gali biiti sudaryta ne
veliau kaip iki preliminariosios sutarties galiojimo termino pabaigos, tadiau pati sutartis gali galioti
ir ilgiau.

41. Sutartis sudaroma radtu. Zodziu ji gali bati sudaroma tik tada, kai pirkimo sutarties verté
yra mazesné kaip 3 000 Eur (trys tikstan¢iai eury) (be PVM).

42. Laime¢jusio tiekéjo pasifilymas, sudaryta pirkimo sutartis, preliminarioji sutartis ir iy
sutarCiy pakeitimai, i8skyrus informacija, kurios atskleidimas priestarauty informacijos ir duomeny
apsaugg reguliuojantiems teisés aktams arba visuomenés interesams, paZeisty teisétus konkretaus
tiekéjo komercinius interesus arba turéty neigiama poveiki tiekéjy konkurencijai, ne véliau kaip per
15 dieny nuo pirkimo sutarties ar preliminariosios sutarties sudarymo ar jy pakeitimo, bet ne véliau



kaip iki pirmojo mokeéjimo pagal ji pradZzios VieSyjy pirkimy tarnybos nustatyta tvarka turi bti
paskelbti CVP IS.

43. Sio Tvarkos apraso 41 punkte nustatytas reikalavimas netaikomas pirkimams, kai
pasitilymas pateikiamas Zodziu arba pirkimo sutartis sudaroma zodziu, taip pat pirkimams
atliekamiems neskelbiamos apklausos biidu $io Tvarkos apraso 35.4. punkto b ir ¢ papunk¢iuose ir
35.10 — 35.11. punktuose nustatytais atvejais.

44, Kai pirkimo sutartis sudaroma rastu, joje turi biiti nurodoma:

44.1. sutarties 3aliy teisés ir pareigos;

44.2. perkamos prekés, paslaugos ar darbai, preliminarus, o jeigu jmanoma ir tikslus jy
kiekis (apimtis);

44.3. kainodaros taisyklés;

44.4. mokeéjimo tvarka. Mokeéjimo laikotarpiai turi atitikti Lietuvos Respublikos mokéjimy,
atlickamy pagal komercines sutartis, vélavimo prevencijos jstatymo 5 straipsnyje nustatytus
reikalavimus;

44.5. sutarties prievoliy jvykdymo terminai;

44.6. sutarties jvykdymo uztikrinimas;

44.7. sutarties prieziliros salygos ar pasirinkimo galimybes, jeigu tai jmanoma;

44.8.. gin¢y sprendimo tvarka;

44.9. sutarties nutraukimo atvejai, jskaitant Sio jstatymo 90 straipsnyje nurodytus atvejus, ir
tvarka;

44.10. sutarties galiojimas;

44.11. subtiekeéjai, jeigu vykdant pirkimo sutartj jie pasitelkiami, ir jy keitimo tvarka;

44.12. perkanciosios organizacijos vadovo jsakymu (potvarkiu) skiriamas asmuo, atsakingas
uz sutarties vykdyma, sutarties ir pakeitimy paskelbimg pagal Sio jstatymo 86 straipsnio 9 dalies
nuostatas.

45. Parengtas pirkimo sutarties projektas derinamas su lopselio-darzelio direktoriumi.

V1. SKYRIUS
PIRKIMO SUTARTIES VYKDYMO ETAPAS

46. Lopselio-darzelio ir tiekéjo jsipareigojimy vykdymo, pristatymo (atlikimo, teikimo)
terminy laikymosi koordinavima (organizavimg), taip pat prekiy, paslaugy ir darby atitikties
pirkimo sutartyse numatytiems kokybiniams, kiekybiniams ir kitiems reikalavimams stebésena,
lopSelio-darzelio direktoriaus sprendimu, atlieka pirkimo organizatorius ar pirkimo iniciatorius.

47. Pirkimy organizatorius arba pirkimy iniciatorius, pastebéjes pirkimo sutarties vykdymo
trikumus ar esant kitoms svarbioms aplinkybéms gali kreiptis | lop3elio-darzelio direktoriy,
sitilydamas taikyti kontrahentui pirkimo sutartyje numatyty prievoliy jvykdymo uztikrinimo biida (-
us), taip pat inicijuoti pirkimo sutarties nutraukimag sutartyje nustatytais pagrindais.

48. Pirkimy organizatorius seka pirkimo sutarties pabaigos datg.

49. Jeigu pirkimo sutartyje nenumatyta pasirinkimo galimybé dél jos pratgsimo, o prekiy
tiekimas ar paslaugy teikimas yra bitinas lopSelio-darZelio funkcijoms atlikti, pirkimy
organizatorius privalo numatyti jy pirkima ateinanciais biudZetiniais metais.

50. Jeigu pirkimo sutartyje numatyta pasirinkimo galimybe dél jos pratgsimo, pirkimy
organizatorius, atsizvelges j pirkimo sutartyje numatyty jsipareigojimy laikymasi ir atlikes tyrima
pirkimo sutarties objekto rinkos kainai nustatyti, jvertina pirkimo sutarties pratgsimo tikslinguma.



51. Nustates, kad lopSelivi-darzeliui néra naudinga pratgsti galiojan¢iag pirkimo sutartj,
pirkimy organizatorius einamyjy biudZetiniy mety pabaigoje naujajj pirkima jtraukia j pirkimy
sgradg ateinantiems biudZetiniams metams.

52. Nustacius, kad yra tikslinga pratesti galiojan¢ia pirkimo sutartj, pirkimy organizatorius
parengia susitarimo del pirkimo sutarties pratgsimo projekta ir suderina ji su lopSelio-darzelio
direktoriumi.

53. Du susitarimo dél pirkimo sutarties pratgsimo egzemplioriai teikiami pasiraSyti lopSelio-
darzelio direktoriui, kuris priemes sprendima pratesti pirkimo sutartj, pasiraSo susitarima dél
pirkimo sutarties pratgsimo.

54. Prekiy, paslaugy ar darby priémimo — perdavimo akta ar saskaita-faktlira pasiraSo
pirkimo organizatorius arba pirkimy iniciatorius, kuris privalo jsitikinti, kad pirkimo objektas, jo
techniniai, funkciniai, kiekybiniai, kokybés reikalavimai atitinka pirkimo sutartyje nustatytas
salygas, nepazeisti prievoliy uztikrinimo terminai, kitos pirkimo sutartyje nustatytos salygos ir
prievoles yra jvykdytos tinkamai.

55. Jei pirkimo organizatorius nustato, kad pirkimo objektas ar jo techniniai, funkciniai,
kiekybiniai, kokybes reikalavimai neatitinka pirkimo sutartyje nustatyty salygu, priémimo —
perdavimo akto ar saskaitos-faktliros nepasira$o ir rastu reikalauja i§ tiekéjo tinkamo prievoliy
ivykdymo.

56. Tiekéjui nejvykdzZius pirkimo sutartyje nustatyty jsipareigojimy, pirkimo organizatorius
arba pirkimy iniciatorius teikia siGlyma lop3elio-darzelio direktoriui del pirkimo sutarties
nutraukimo ar joje numatyty prievoliy jvykdymo uztikrinimo biidy taikymo tiekéjui.

VII. SKYRIUS
ATASKAITU APIE VIESUOSIUS PIRKIMUS
IR PIRKIMO SUTARCIU SUDARYMO BEI JU PAKEITIMU VIESINIMAS

57. Lop3elio-darzelio direktoriaus jgaliotas asmuo (vieSyjy pirkimy specialistas arba pirkimy
organizatorius) CVP IS priemonémis VieSyjy pirkimy tarnybai jos nustatyta tvarka pateikia per
kalendorinius metus sudaryty pirkimo sutar¢iy, atlikus mazos vertés pirkimus, ataskaita:

57.1. pirkimo sutar¢iy, kurios buvo sudarytos zodziu arba sudarytos po pirkimo, kuriame
pasiiilymas pateiktas zodziu;

57.2. pirkimo sutar¢iy, kai sutartis buvo sudaryta atliekant pirkima neskelbiamos apklausos
biidu, jeigu ju metu laiméjusiu dalyviu nustatytas fizinis asmuo;

<y A piricimo sutar¢iy, kai nebuvo techniniy galimybiy Viesyjy pirkimy tarnybos nustatyta
tvarka paskelbti laimejusio dalyvio pirkimo sutarties ar preliminariosios sutarties dalj. Ataskaita
pateikiama per 30 dieny, pasibaigus ataskaitiniams kalendoriniams metams.

58. Ataskaita pateikiama per 30 dieny, pasibaigus ataskaitiniams kalendoriniams metams.

VIII. BAIGIAMOSIOS NUOSTATOS

59. Visi su pirkimy organizavimu, vykdymu ir vidaus kontrole susij¢ dokumentai saugomi
kartu su pirkimy procediiry dokumentais Viesyjy pirkimy jstatymo nustatyta tvarka.



60. Viesieji pirkimai jstaigoje atlickami vadovaujantis Radviliskio lop3selio-darzelio
.Zvaigzdute* Mazos vertés pirkimy tvarkos aprasu, patvirtintu lopselio-darzelio direktoriaus 2017
m. gruodZio29 d. jsakymu Nr. V-72. D¢l Radvilikio lop3elio-darzelio ,.Zvaigzduté MaZos vertés
pirkimy tvarkos apra$o tvirtinimo*
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Radvilidkio lopselis-darzelis ,,Zvaigzduté*
Mazos vertés pirkimy tvarkos aprado 1 priedas

RADVILISKIO LOPSELIO-DARZELIO ,,ZVAIGZDUTE*

(asmens vardas ir pavarde, pareigos)
KONFIDENCIALUMO PASIZADEJIMAS

20 m. d.

(vietoves pavadinimas)

Biidamas (a) .
(pareigy pavadinimas)

1. Pasizadu:
1.1. saugoti ir tik jstatymy ir kity teisés akty nustatytais tikslais ir tvarka naudoti visa su
pirkimu susijusig informacija, kuri man taps Zinoma, atlickant pareigas;

(pareigy pavadinimas)

1.2. man patikétus dokumentus saugoti tokiu biidu, kad tretieji asmenys neturéty galimybés
su jais susipaZinti ar pasinaudoti;

1.3. nepasilikti jokiy man pateikty dokumenty kopijy.

2. Man zinoma, kad su pirkimu susijusia informacija, kuria Vie3uyjy pirkimy jstatymo ir kity
su jo jgyvendinimu susijusiy teisés akty nuostatos numato teikti pirkimo procediirose
dalyvaujan¢ioms arba nedalyvaujan¢ioms Salims, galésiu teikti tik jpareigotas pirkimo komisijos ar
perkanciosios organizacijos vadovo ar jo jgalioto asmens. Konfidencialia informacija galésiu
atskleisti tik Lietuvos Respublikos jstatymy nustatytais atvejais.

3. Man i3aiskinta, kad konfidencialig informacijg sudaro:

3.1. informacija, kurios konfidencialumg nurodé tiekéjas ir jos atskleidimas néra privalomas
pagal Lietuvos Respublikos teisés aktus;

3.2. visa su pirkimu susijusi informacija ir dokumentai, kuriuos Viesyjy pirkimy jstatymo ir
kity su jo jgyvendinimu susijusiy teisés akty nuostatos nenumato teikti pirkimo procediirose
dalyvaujan¢ioms arba nedalyvaujan¢ioms Salims;

3.3. informacija, jeigu jos atskleidimas prieStarauja jstatymams, daro nuostoliy teisétiems
Saliy komerciniams interesams arba trukdo uZtikrinti saZininga konkurencija.

4. Esu jspétas, kad, pazeides §j pasizadeéjima, turésiu atlyginti perkanciajai organizacijai ir
tiekéjams padarytus nuostolius.

(para3as) (vardas ir pavarde)
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Radviligkio lopselis-darzelis ,,Zvaigzduté*
Mazos vertés pirkimy tvarkos apraso 2 priedas

RADVILISKIO LOPSELIO-DARZELIO ,,ZVAIGZDUTE%

(asmens vardas ir pavardé, pareigos)
NESALISKUMO DEKLARACIJA

20 m. d. Nr.

(vietoves pavadinimas)

Budamas , pasizadu:
(pareigy pavadinimas)

1. Objektyviai, dalykiSkai, be iSankstinio nusistatymo, vadovaudamasis visy tiekéjy

lygiateisiSkumo, nediskriminavimo, proporcingumo, abipusio pripazinimo ir skaidrumo principais,

atlikti pareigas.

(pareigy pavadinimas)

2. Paaiskejus bent vienai i3 $iy aplinkybiy:

2.1. pirkimo procediirose kaip tiekéjas dalyvauja asmuo, susijes su manimi santuokos,
artimos giminysteés ar svainystes ry$iais, arba juridinis asmuo, kuriam vadovauja toks asmuo;

2.2. a8 arba asmuo, susijgs su manimi santuokos, artimos giminystés ar svainystés rysiais:

2.2.1. esu (yra) pirkimo procediirose dalyvaujancio juridinio asmens valdymo organy narys,

2.2.2. turiu(-1) pirkimo procediirose dalyvaujancio juridinio asmens jstatinio kapitalo dalj
arba turtinj jnasg jame,

2.2.3. gaunu(-a) i§ pirkimo procediirose dalyvaujan¢io juridinio asmens bet kokios riidies

pajamuy;

2.3. del bet kokiy kity aplinkybiy negaliu laikytis 1 punkte nustatyty principy, nedelsdamas
raStu pranesti apie tai mane paskyrusios perkan¢iosios organizacijos
vadovui ir nusisalinti. (pareigy pavadinimas)

Man i3aiskinta, kad asmenys, susije su manimi santuokos, artimos giminystés ar svainystés
ry$iais, yra: sutuoktinis, seneliai, tévai (jtéviai), vaikai (jvaikiai), jy sutuoktiniai, vaikai¢iai, broliai,
seserys ir jy vaikai, taip pat sutuoktinio tévai, broliai, seserys ir jy vaikai.

(parasas) (vardas ir pavarde)
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Radviligkio lop3elis-darzelis ,,Zvaigzdute*
Mazos vertés pirkimy tvarkos apra3o 4 priedas

RADVILISKIO LOPSELIS-DARZELIS ,,ZVAIGZDUTE*

TVIRTINU

(pareigos, vardas, pavardé, parasas)

MAZOS VERTES PIRKIMO TIEKEJU APKLAUSOS PAZYMA

Nr.

(data)
Radviliskis

Pirkimo objekto pavadinimas:

Pirkimo biidas ir jo pasirinkimo bei apklausty ar kvie¢iamy tiekejy skai¢iaus pasirinkimo
pagrindimas.

Pirkimo objekto apraSymas (pagrindiniai kiekybiniai ir kokybiniai reikalavimai):

BVPZ kodas:

Pasitilymy vertinimo kriterijus:

- Pirkimas vykdomas CVP IS priemonémis: taip D ne I:l

Vykdomas skelbiamas pirkimas: I:I Skelbimo paskelbimo data: I:I
Vykdytas neskelbiamas pirkimas: Kvietimo i$siuntimo data: I:]
Tiekejai apklausti: Zodziu rastu I:I

Apklausti/pateikg pasiiilymus tiekéjai:

Adresas, interneto
Eil. L. Tiekéjo svetainés, el. pasto

Pavadinimas
Nr. kodas adresas, telefono,

fakso numeris ir kt.

Pasiiilymg pateikusio
asmens pareigos, vardas,
pavardé

Tiekéjy sialymai:

14



Eil.

X Pavadinimas Pasiiilymo kaina ir kitos charakteristikos
r.

(nurodyti)

Tinkamiausiu pripaZintas tiekéjas:

Pastabos: (nurodyti, ar: sudaryta pasiilymy eilé, taikytas atidéjimo terminas, tiekéjai informuoti
apie pirkimo rezultatus, gautos pretenzijos ir j jas atsakyta)

i3




Radviliskio lop3elis-darzelis ,,Zvaigzduté*
Mazos vertés pirkimy tvarkos aprado 5 priedas

RADVILISKIO LOPSELIS — DARZELIS ,,ZVAIGZDUTE%

TVIRTINU

(pareigos, vardas, pavardé, paradas)

VIESOJO PIRKIMO ATLIKIMO UZDUOTIS

(data)
Radviliskis
Pirkimo Preliminari
Eil. | Perkamo objekto pavadinimas, UREKTD FUSIS | Mato - prekiy,
N Seaa (prekés, Kiekis paslaugy ar
K trumpas apibadinimas vat. .
paslaugos darby kaina
darbai) (Eur)

UZduotj parenge:

Su uzduotimi susipaZinau:

data)

(darbuotojo pareigos, vardas, pavarde, parasas, data)

(pirkimy organizatoriaus, vieSyjy pirkimy specialisto, v. pavardé, parasas,
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